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1.001mue moJj1oxeHus

1.1. st xpanenust nokymeHToB B I1IkoJie co3maercs apxus.

OcHoBaHMEM [JJii OpraHM3allid apxXuBa B MYHHUIHUIAILHOM  OIOIKETHOM
JIOIIIKOJILHOM 00pa30BaTeIbHOM yupexaeHuu «Jlerckuii caa «MaructpaibHbIi»
(manmee Jlerckmit can) sBisiercss Denepanpabiii 3akoH 0T 22.10.2004 Ne 125 -®3
«O0 apxuBHOM J1iene B Poccuiickoit @enepannm».

1.2. Jlerckuii cax oOecreuynBaeT COXPAHHOCTh, YY€T, OTOOp, YHOPSIOYCHHE H
UCTIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTHU COTJIACHO HOMEHKJIAType I,

yTBepkaeHHOM 3aBeayromum J[OY.

1.3. 3a yrparty u nopuy JOKYMEHTOB apxuBa [[eTCkoro cajaa HOJKHOCTHBIE JUIIA
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHLCTBOM.

1.4, Jerckuit caag oOecreuyuBaeT apXUB HEOOXOJIUMBIM  IOMEIICHHUEM,
000pyI0BaHUEM.

1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a AapXuB, HAa3HA4aeTcs Ha 3Ty JOJDKHOCTh U
0CBOOOXKIAaeTCs OT JOHKHOCTU MpUKa3oM 3aBeayromiero J[OY.

1.6.KoHTpOnb 32 IEATEIBHOCTBIO apXHWBa OCYIIECTBISAET 3aBEAYIOLIUMN JETCKOIO
caza.

2.CocTaB IOKYMEHTOB apXHUBa
B apxuB nocrynaror:
2.1. 3akOHYEHHBIE JEIOMPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTHI ITOCTOSHHOTO XpaHEHUS,
JIOKYMEHThl BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHWs, HEOOXOIWMBbIE B MPAKTUYECKOU
NESATEILHOCTH U JJOKYMEHTHI 110 JINTYHOMY cOCcTaBy JleTckoro cana;
2.2. DJIEKTPOHHBIE APXUBHBIE IOKYMEHTHI.

3.3agaum U QYHKIUM apXUBA
3.1. OcHOBHBIMH 33aJIa4aMH JIUIIa, OTBETCTBEHHOTO 32 APXMUB, SBISIOTCS:

- KOMIUJIEKTOBaHUE JOKYMEHTAMU
- y4eT, 00ecTieueHre COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB



- UCIIOJIb30BAHUC JOKYMCHTOB, XPAHAINIUXCS B APXUBC,

3.2. B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMHM Ha HETO 3aJlayaMu JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32
apXuB, OCYLIECTBISIET cieaytonue QyHKIINN:

- €KEroJIHO TPUHUMAET YNOPSAJOYEHHBIE JOKYMEHTHI [[eTCKoro caja, yuuThIBaeT 1
XpPaHUT JOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C TpeOOBAaHUSAMH, YCTAHOBJICHHBIMU
CIIEIMAJIbHO  YNMOJHOMOYEeHHbIM [IpaButensctBoM Poccuiickoit  ®enepanuu
dbenepanbHBIM OPraHOM UCTIOTHUTENHLHOM BIACTH,

- COCTaBJSIET TOJIOBBIE pa3lieNibl OMHMCEN JAEN TOCTOSHHOTO XPAaHEHUS U IO
JUYHOMY COCTaBY;

- OCYIIECTBIISIET Y4eT M 0O€CleurMBaeT MOJIHYI0 COXPaHHOCTh MPHUHATHIX Ha
XpaHEHHE JIET,

- opraHusyeTt uHpopMaImoHHOe 00CTy )KMBaHUE aAMUHUCTpauu JleTckoro cana;

- OCYUIECTBJISIET HCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHU3alHuid U
YACTHBIX JIMII, B TOM YHCJIE COLMAIBHO - IPABOBBIM 3aIIPOCaM IPAXK/aH;

- BEJIET y4Y€T U aHAJIU3 UCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB;

- B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSIAKE BbIIA€T KON JOKYMEHTOB U ApXUBHBIE CIIPABKU;

- OCYUIECTBJISIET MPOBEPKY NPABUIBHOCTU (OPMHUPOBAHUS U OPOPMIICHUS €T
nearoraMu, aIMUHUCTpaIUECH;

- OKa3bIBAET METOJINYECKYIO U MTPAKTUYECKYIO IIOMOIIb B padOTE C TOKYMEHTAMU;

- OKa3bIBa€T METOJUYECKYI0 IOMOIIb JEJIIONPOU3BOJUTEN0 B COCTaBICHUH
HOMEHKJIATyphI aein [lerckoro cana.

4. IIpaBa apxuBa

4.1. JIns BBITIOJIHCHUS OCHOBHBIX BO3JIOXKEHHBIX 3a7ad M (DYHKIIUH apXuB UMEECT
MpaBo:

- KOHTPOJIUPOBATH BBITIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MPaBUJI PabOTHI ¢ JOKYMEHTaAMHU
B JleTckom cany;

- TpeOOBaTh CBOSBPEMECHHOM TEpeladyd B apXUB JOKYMEHTOB B YIIOPSIOYCHHOM
COCTOSIHUH.
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